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https://modehaus-oberpaur.de/karriere/assistenz/

Assistentin der GeschaftsfUhrung (w/m/d) in Teilzeit
ab 20 Stunden/Woche

Deine Aufgaben
Wir suchen Dich fiir unser Team in Landshut:

* Unterstiitzung der erweiterten Geschéftsleitung in allen administrativen und
organisatorischen Aufgaben

» Koordination und Vorbereitung von Terminen, Meetings, Aktionen und
Geschéftsreisen

e Erstellung von Présentationen, Berichten und Protokollen

¢ Vorbereitung unternehmerischer Entscheidungsvorlagen

* Recherchearbeit

¢ Unterstutzung bei der Immobilienverwaltung

¢ Organisatorische Begleitung von Umbauprojekten

Dein Profil

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

¢ Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, besonders im
Immobilienumfeld ist hilfreich

¢ Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Sicheres Beherrschen des MS-Office-Pakets

e SpaB an der Arbeit in einem kollegialen Umfeld

¢ Diskretion, Zuverldssigkeit und hohe Einsatzbereitschaft

¢ Freude am Umgang mit unseren Mitarbeitenden und
Geschéftspartner*innen

¢ Hohe Kommunikationsfahigkeit und selbstandiges Arbeiten, um auch in
turbulenten Zeiten den Uberblick zu bewahren

Unser Angebot
Auf Dich wartet ein herzliches Team mit Leidenschaft flir Mode und Service!

e ein sicherer Arbeitsplatz in einem Traditionshaus im Herzen von Landshut
¢ Innenstadtlage mit guter Verkehrsanbindung

¢ Mitarbeit in einem sympathischen und motivierten Team

¢ regelméBige Teamevents

e attraktive Mitarbeiterrabatte bis zu 50%, Verglinstigungen

Kostenlose Erfrischungs- und HeiBgetranke in unserem Ruheraum

Wir sind ein modernes und traditionsreiches Familienunternehmen und bieten
regional und kundennah hochwertige Mode nationaler und internationaler Marken
fir die ganze Familie.

Interessiert? Werde Teil unseres Teams und bewirb Dich jetzt!

Du erfillst nicht alle Voraussetzungen? Keine Sorge, wir suchen nach
Mitarbeitenden, die uns vor allem durch ihre Persoénlichkeit Uberzeugen und mit
unserem Team Vollgas geben wollen. Zudem mdchten wir die Vielfalt unseres

Modehaus Oberpaur - Mode mit Stil in Landshut und
Ludwigsburg

Arbeitsort
Landshut

https://modehaus-oberpaur.de



Unternehmens weiter ausbauen und Menschen mit Behinderung entsprechend
férdern.

Kontakte

Ansprechpartnerin: Monika Hérmeyer
jobs@oberpaur.de

Modehaus Oberpaur - Mode mit Stil in Landshut und https://modehaus-oberpaur.de
Ludwigsburg
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