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Mitarbeiterin (m/w/d) Verwaltung und
Warenwirtschaft
Willst du mit deiner Erfahrung und deinem Organisationstalent die Entwicklung und
das Wachstum eines erfolgreichen Modehauses mitgestalten? Die J.N. Oberpaur
GmbH & Co. KG sucht ein Teammitglied für die Verwaltung/Warenwirtschaft für
unser Team Landshut. Du bist ein Organisationstalent, hast immer den Überblick
und möchtest mit uns die Zukunft des Einzelhandels gestalten?

Das erwartet dich bei uns

Ein modernes, familienorientiertes Arbeitsumfeld, in dem du deine
Leidenschaft für Organisation im Modehandel täglich ausleben kannst
Raum für eigene Ideen und gestalterische Mitwirkung
Unterstützung für deine persönliche und berufliche Weiterentwicklung
Großartige Mitarbeiterrabatte bis zu 50%
Beste Verkehrsanbindung
Jobbike

Freu dich auf spannende Aufgaben

Eigenverantwortliche Erfassung und Buchung von Vorgangsdokumenten,
wie Wareneingängen und Bestellungen, im Warenwirtschaftssystem
Anlage und Pflege von Artikelstammdaten
Kontrolle von digitalisierten Aufträgen
Überwachung und Koordination von Lieferungen sowie Terminen
Prüfung und Erfassung von Rechnungen
Organisation des Postein- und -ausgangs sowie Druck von Verkaufs- und
Verkäuferetiketten
Anlage und Pflege von Kundenkarten im System
Freundliche und kompetente Betreuung der Telefonzentrale als erste
Anlaufstelle für Kunden und Partner
Kontinuierliche Optimierung interner Prozesse

Das bringst Du mit

Spaß an der Arbeit im Team
Serviceorientierung und Hilfsbereitschaft
Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise
eine kaufmännische Ausbildung (optimal: Büromanagement)
zeitliche Flexibilität über die Öffnungszeiten des Hauses
Freude an der Arbeit am PC

Als Familienunternehmen in der siebten Generation legen wir großen Wert auf
langfristiges Engagement, persönliche Entwicklung und Zusammenhalt. Wir fördern
Menschen, die mit Eigeninitiative und Begeisterung Verantwortung übernehmen
und mit uns wachsen möchten.
Auch Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich willkommen.

Bei Fragen melde dich gerne bei unserer Ansprechpartnerin für das Recruiting

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit, ab 30 Std / Woche

Vertragsdauer
Befristet mit der Option auf
Übernahme

Arbeitsort
Landshut

Modehaus Oberpaur - Mode mit Stil in Landshut und
Ludwigsburg
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